横向项目办事流程
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备注：

1、横向科研合同只能以“浙江理工大学”名义对外签订，合同一般采用科技部或浙江省科技厅印制的合同文本：技术开发合同、技术服务合同、技术咨询合同、技术转让合同。

2、在签订合同时，项目负责人应充分了解委托方的资信，明确责任主体、合作内容、技术指标、完成期限等，慎重确定实施计划、双方责权利、制约规定以及报价款等条款。对有能力或预见有能力承担合同约定任务的，方可签订合同。

3、科技处认定有风险的合同，项目负责人须提交承诺书后方可盖章。

4、在双方签章后，项目负责人应于一周内将合同原件交科技处备案（办理免税合同，科技处留五份原件，其中合同登记点三份）。

5、合同办理免税的要求及注意事项：

① 技术开发（新技术、新产品、新工艺、新材料、新品种、软件开发及其系统的开发）、技术转让（专利权转让、专利申请权转让、专利实施许可、技术秘密转让）类项目经费（设备费除外）可申请免征增值税。
② 开发合同要求：内容要突出原创开发，必须有具体的研究内容、指标参数和研究开发计划，不宜出现筛选、优化、改进、培训、指导等二次开发或科技服务性内容；设备归属应写“无”，如确有设备，须注明归属并列出设备清单及金额，办理免税时将减除设备费；履行方式必须填写，例：“乙方移交技术资料给甲方”；须约定好成果的归宿和分享。

③ 免税合同必须要双方的法定代表人签字或盖签字章，双方联系信息（通讯地址、邮编、联系人、电话）必填，合同必须经科技处项目主管审核。
④ 免税办理需支付校外机构代理费（合同经费的5‰），办理前须确定代理费的支出来源。

⑤ 科技处每月15日集中办理合同免税，周期约为一个月。
⑥ 办理免税的合同必须免税办理完成后，才能开具发票，内容只能开具“技术开发费”（技术开发合同）或“技术转让费”（技术转让合同）。

6、项目结题：理工类及服装、艺术类项目结题时，须提交科技推广成果（项目）登记表的电子版。
负责岗位：科技处技术合作科技术合作管理   
电话：86843696  86843054    Email: songwenchong@zstu.edu.cn



















































































































































项目申报


(校内网→个人服务中心→业务系统→科研→通知公告


→横向申报→增加→填写信息→保存→提交)





双方签字盖章





项目立项


（经费到校→科技处立项并下拨经费单→计划财务处）





计划财务处制作经费本（1号楼112室领取）





根据合作内容，选择合同文本


（校内网科技处网站→常用下载→横向合作）





项目负责人与委托方拟定合同初稿








合同签订流程





科技处审核（通过后为待立项项目）





所在学院（部）分管领导签字或签章








合同电子版提交科技处审查





科技处备案








项目立项流程





下载结题证明和科技推广成果（项目）登记表


（校内网科技处网站→常用下载→横向合作）





项目负责人填写，委托方在结题证明上出具“项目已完成”的意见并签字盖章。





提交结题证明原件及科技推广成果（项目）登记表的电子版





科技处办理结题、备案





项目结题流程
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